


Ville, Date Mois Année


Destinataire
Poste occupé
Nom de l'entreprise
Coordonnées de l’entreprise

Objet : Démission du poste de [votre titre du poste]

Madame ou Monsieur [Nom de famille],
Par la présente, je vous informe de ma décision de quitter mes fonctions de [poste occupé] au sein de [nom de l’organisation], et ce, à compter du [date de départ souhaitée], conformément au délai de préavis de [X semaines/mois] prévu dans mon contrat.
Cette décision s’inscrit dans ma volonté de développer de nouvelles compétences et de relever de nouveaux défis professionnels. [OU si démission pour des raisons personnelles : Cette décision repose sur des considérations personnelles qui m’amènent à réorienter mes priorités.]
Je tiens à vous remercier sincèrement pour ces [X années] passées au sein de [nom de l’entreprise]. Mon passage m’a permis d’acquérir de précieuses expériences et de collaborer avec une équipe [dynamique, professionnelle, chaleureuse…]. Je suis également très [fier/fière] de plusieurs dossiers que j’ai menés, comme [ajouter des exemples de réalisations].
Afin de faciliter la transition, je me tiens à votre disposition pour assurer le transfert de mes dossiers et collaborer à la relève. 
Je vous prie de recevoir, [Madame ou Monsieur + Nom de famille du destinataire], mes salutations distinguées.

Signature manuscrite si imprimée

[Votre prénom et nom]
[Adresse complète]



